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OPIS I WYMAGANIA PROGRAMU

Programy firmy FIDES tworzg kompleksowe rozwigzanie dla mikro, matych, $rednich i duzych firm.
Pozwalajg na praktyczng obstuge réznego rodzaju procesoéw gospodarczych: ewidencje i analize
finansowg, planowanie czy wspomaganie zarzgdzania. Spetniajg wymogi obowigzujgcych przepiséw.
Posiadajg pozytywna opinie biegtych rewidentéw, sg akceptowane przez kontrolujgcych z US, IS, ZUS
i NIK. Wszystkie moduty tworzg catosé, stanowigc zintegrowany system pomocny przy prowadzenie
firmy. Sg doskonatym narzedziem pracy dla jednostek posiadajgcych osobowos$é prawng, osob
fizycznych, jednostek budzetowych, biur rachunkowych, jednostek administracji samorzadowej i
publicznej. Pracujg w srodowisku Microsoft Windows. Umozliwiajg prace w wersji sieciowej (dla
niegraniczonej liczby operatoréw), prace na odlegto$¢ - z mozliwoscia wykorzystania Internetu,
skfadanie deklaracji drogg elektroniczng, wystawianie i wysytke faktur i innych dokumentéw w formie

elektronicznej oraz inne funkcje.

Przedsiebiorstwo Handlowo - Ustugowe "FIDES" spdtka z 0.0. w Swiebodzinie oferuje nastepujace

programy i systemy komputerowe:

e Gospodarka materiatowa z rozliczaniem inwentury,

o Place, Kadry

o Ksiega Udziatdw,

e Srodki trwate, Srodki i przedmioty nietrwate, Wartosci Niematerialne i Prawne,
¢ Rozliczenie dotacji,

e System finansowo-ksiegowy: jedno- i wielozaktadowy,

o Rejestr faktur VAT,

¢ Rozliczanie sprzedazy i zuzycia wody, ustug komunalnych, czynszéw dzierzawnych,
o Kasa: ztotdwkowa i walutowa,

e Hurtownia, Fakturowanie - wspétpraca z drukarkg fiskalna,

o Ksigzka przychoddw i rozchodow,

e orazinne programy na zaméwienie klienta.

W przypadku zakupu programu pracownicy naszego przedsiebiorstwa dokonajg bezptatnie instalacji
na sprzecie uzytkownika oraz przeszkolenie personelu. Proponujemy takze zawarcie umowy o nadzor
autorski. Zakres prac objetych takim serwisem obejmuje m.in.: biezgcg konserwacje systemow
zgodnie ze zmieniajgcymi sie przepisami, diagnozowanie dziatania systeméw - przyczyn
niesprawnosci lub otrzymywania btednych danych, wprowadzania ulepszen w funkcjonowaniu

systemow, wyjasniania sytuacji nietypowych, przyjazdéw na wezwania itp.



1.Gospodarka Materiatlowa

System realizuje nastepujace funkcje:

e tworzy dokumenty: Przyjecia zewnetrzne, Przyjecia wewnetrzne, Wydanie zewnetrzne,
Rozchéd wewnetrzny, Faktury, Faktury RR, Rachunki, Faktury korygujace, Rejestr sprzedazy
Vat i Rejestr faktur RR,

e prowadzi ceny sprzedazy brutto i netto. Umozliwia stosowanie opustédw do pozycji lub
faktury,

e umozliwia przeglad, anulowanie, poprawianie, odtwarzanie, wystawianie duplikatéw,

e mozliwo$¢ wtaczenia automatycznego generowania Wz / Pz po wystawieniu dokumentu
sprzedazy / zakupu,

e posiada mozliwos¢é zdefiniowania dowolnej ilosci magazyndw,

e mozliwos¢ podgladu dostawy / wydania z ktérego pobiera stany dany towar,

e kolejnos¢ wydawania towardw z magazynu wedtug kolejki FIFO,

e rozbudowane wydruki i analizy umozliwiajgce szczegétowa analize ruchu towardéw np.: Karta
magazynowa towaru, Ruch towardéw, Stany dostaw, itp.,

e automatyczna inwentaryzacja i rozpisywanie rdéznic magazynowych wynikajgcych ze spisu z
natury.

e posiada: limit kupiecki, indywidualny cennik, okresy fakturowania

e automatycznie tworzy note ksiegowg i transmisje dokumentow do systemoéw ksiegowych np.
Finansowo-Ksiegowego,

e umozliwia archiwizacja oraz odtwarzanie danych,

e wspotpracuje z drukarka fiskalna.

1.1 Podstawowe mozliwosci systemu:

- obstuga wielu magazyndw,

- zarzadzanie stanami magazynowymi (stany minimalne, okres przechowywania, lokalizacja w
magazynie),

- wycena stanéw magazynowych metodg FIFO, LIFO, Ceny Sredniowazonej, HIFO, LOFO i wydruki
standw magazynowych na dowolny dzien - zestawienia obrotdw magazynowych za dowolny okres
wedtug réznych kryteriow,

- prowadzenie ewidencji dokumentéw obrotu materiatowego z automatyczng aktualizacjg kartoteki

standw magazynowych,



- petne rozliczenie inwentaryzacji, generowanie i wycena arkuszy spisowych, do sporzadzenia spisu z

natury mozna wykorzystaé kolektory danych.

- automatyczne generowanie noty ksiegowej z mozliwoscig eksportu do systemu Fk,

- wielostanowiskowe wprowadzanie danych. Program posiada wtasciwosci systemu korporacyjnego

tzn. przy pomocy Internetu umozliwia bezpieczng prace, na wspdélnym zbiorze nieograniczonej ilosci

operatoréw,

- zamienia dokumenty Wz i paragony na faktury, automatyczne generuje dokument Wz do faktury,

- posiada mozliwos¢ transferu danych wraz zdokumentem dla Klienta oraz mozliwosé
importu dokumentdéw zakupu do systemu.

- Mozliwosé¢ zmiany ilosci miejsc po przecinku w "ilosci" i "cenie" oraz zmiany formatu
numeracji dokumentéw magazynowych,

- prowadzi kartoteke kontrahentéw, obejmujgcej rowniez informacje typu CRM,

- wersja DOS i Windows.

System realizuje obstuge obrotu magazynowego. Dokumenty magazynowe mogg by¢ wystawiane w
drodze dyspozycji materiatowej przygotowanej przez odpowiednie stuzby i realizowane przez
magazyniera przy faktycznym przyjeciu lub wydaniu materiatu z magazynu, bedg wystawiane
bezposrednio przez magazyniera. System generuje w sposdb automatyczny wszystkie dokumenty
obrotu materiatowego i na biezgco aktualizuje kartoteke stanéw magazynowych.

- Kartoteka stanéw magazynowych:

- Podsystem zapewnia petna ewidencje stanéw i obrotéw magazynowych i rozliczanie ilosciowo -
wartosciowe materiatéw.

- Przecena towaréw:

- Przecena jest realizowana na okre$lony dzien, dla wskazanych magazynéw i wybranych materiatow
wg podanej ceny lub wskaznika.

- Raporty:

- System umozliwia tworzenie wszechstronnych raportéw i analiz ze stanéw i obrotéw magazynowych

dla potrzeb ksiegowosci.

Inwentaryzacja:

- W systemie generowane sg dokumenty: arkusze spisu z natury oraz zestawienie rdznic
inwentaryzacyjnych, bedace wynikiem rozliczenia inwentaryzaciji.

- Mozliwe jest automatyczne utworzenie dokumentéw magazynowych dla niedoboréw lub nadwyzek

inwentaryzacyjnych i ich automatyczne zaksiegowanie.

GMM przeznaczona jest dla przedsiebiorstw jednozaktadowych, wielozaktadowych, prowadzgcych

petny rozrachunek poszczegdlnych dziatbw oraz dla zaktadéw budzetowych /prowadzgcych


http://www.fides.swiebodzin.pl/index.php?strona=11&myid=18

paragrafyl. Przy wykorzystaniu Internetu mozna pracowac i korzystaé z sytemu z dowolnego miejsca

kuli ziemskiej.

Program jest wielostanowiskowy i wielodostepny — tzn. umozliwia réwnoczesna prace wielu
uzytkownikom w sieci komputerowej. Moze wspoétpracowa¢ z komercyjnymi platformami
bazodanowymi. Zachowuje stabilnos¢ i wydajnos¢ pracy niezaleznie od wzrostu liczby uzytkownikow.
Posiada integracje z aplikacjami desktopowymi typu Microsoft Office polegajagcg na fatwym i
intuicyjnym przenoszeniu danych za pomocg funkcji kopiuj — wklej. Wyposazony jest w mechanizmy
umozliwiajgce automatyczne aktualizacje wersji programu. Zapewnia ciggly dostep do aktualnych
danych i dziata w trybie on-line. Ma mozliwo$¢ petnej archiwizacji danych oraz mozliwos¢ fatwego
odtworzenia danych w razie awarii. Posiada mechanizmy wymiany informacji z innymi systemami w

zakresie emisji i importu danych.

1.2 Wymagania sprzetowe

1. Mikrokomputer IBM/AT lub nowszy - zalecany min. XP,

2. Gniazdo USB,

3. Minimum 2048 Mb RAM,

4. Dysk twardy posiadajgcy co najmniej 40 Mb wolnego miejsca,

5. Drukarka igtowa z watkiem 15’ i traktorem (zalecana ze wzgledu na rozmiar wydrukéw) lub
atramentowa albo laserowa,

6. Karta graficzna SVGA, lub inna kompatybilna z nia,

7. System operacyjny Windows platforma Win32 lub Win64.



1.3 Srodowisko

System operacyjny Windows XP i wyzszy

Program moze funkcjonowaé w systemach sieciowych wykorzystujgcych protokét TCP/IP.
Dostosowania programu do pracy w sieci dokonujg nieodptatnie pracownicy PHU "Fides". Program

pracuje w trybie graficznym i do pracy niezbedna jest myszka.

Program wykorzystuje silnik bazy danych Borland Database Engine (BDE). BDE instaluje sie

automatycznie razem z programem.

Aby zapewni¢ optymalny dostep do danych (czyli najszybszg prace programu, a takze mozliwosé
uruchamiania kilku programéw na raz) nalezy odpowiednio skonfigurowa¢ parametry BDE.
Zmian dokonujemy w panelu sterowania systemu Windows.

- w panelu sterowania uruchamiamy opcje "BDE Administrator”

- wybieramy Configuration - system - INIT i sprawdzamy ustawione tam parametry

Domyslnie programy po instalacji ustawiajg parametry zapewniajgce bezproblemowg prace, jednak
gdy parametry te ulegng zmianie (np. przy instalacji innych programéw) warto wprowadzi¢
standardowe ustawienia, ktére mogg wygladac tak:

AUTO ODBC = FALSE

LOCAL SHARE=TRUE

LOW MEMORY USAGE LIMIT=32

MAXBUFSIZE=65535

MAXFILEHANDLES=128

MEMSIZE=64

MINBUFSIZE=128

MTS POOLING=FALSE

SHAREDMEMLOCATION=3000

SHAREDMEMSIZE=8192



2. ZASTOSOWANIE NIEKTORYCH
KLAWISZY

Dla utatwienia operatorom pracy z programem wyjasniamy ponizej dziatanie klawiszy

funkcyjnych, ktére sg wykorzystywane w programie.

2.1 Zastosowanie niektorych klawiszy

Dla utatwienia operatorom pracy z programem podajemy liste skrotow klawiszowych systemu

Windows, ktére sg dostepne w kazdej aplikacji Windows.

2.1.1 Podstawowe skroty klawiaturowe

Esc- Anuluj, Przerwij

Enter- Uruchom, Potwierdz

CapsLock - przetgcza klawiature na state pisanie duzymi literami (po wigczeniu zapala sie dioda
sygnalizacyjna)

NumLock - przetgcza funkcje klawiatury numerycznej na poruszanie kursorem (zapalona dioda
oznacza, ze witgczona jest funkcja wpisywania cyfr)

Shift + klawisz - przytrzymujgc wcisniety klawisz [Shift] i jednoczesnie naciskajgc klawisz z literg
otrzymuje sie duza litere (przy wigczonej funkcji CapsLock - matg litere), natomiast przy uzyciu
klawisza majgcego podwdjne oznakowanie otrzymuje sie znak znajdujgcy sie w gornej czesci
klawisza.

<«- i = - strzatki poruszaj sie po menu, tekscie, stuzg do przesuwania kursora w lewo lub w prawo

Home i End - przesuwajg kursor na poczgtek lub koniec pola edyciji

A7 - przesuwajg kursor w gore i w dot pola edycji

Del, Delete- kasuje znak w miejscu ustawienia kursora

Backspace- kasuje znak w lewo od kursora

Ins, Insert - przetgcznik trybu wstawiania / zamazywania znakéw

Ctrl+Esc - Wyswietl menu Start

Alt+Spacja - Wyswietl menu systemowe aktywnego okna

Alt+Tab - Przetgczy¢ miedzy otwartymi oknami



Shift+Delete - Trwale usun zaznaczony element, bez umieszczenia go w Koszu

Ctrl przeciagajac element - Skopiuj zaznaczony element

Ctrl+Shift przeciggajac element - Utworz skrét do zaznaczonego elementu

F1 - Pomoc

F2 - Zmieh nazwe zaznaczonego elementu

F3 - Wyszukaj plik lub folder

Alt+F4 - Zamknij aktywny element lub aktywny program

Alt+Spacja- Otwdrz menu skrétéw aktywnego okna

Ctrl+F4 - Zamknij aktywny dokument w programach, ktére umozliwiajg rownoczesne otwarcie wielu
dokumentow

F5 - Odswiezy¢ aktywne okno

F6 - Przechodzi¢ miedzy kolejnymi elementami okna lub pulpitu

F4 - Wyswietl liste paska adresu w oknie M6j komputer lub Backspace o jeden poziom wyzej, wstecz
pulpitu

Backspace - O jeden poziom wyzej, wstecz

Shift podczas wktadania dysku CD do stacji CD-ROM - Nie uruchamiaj automatycznego

odtwarzania CD Operacje na tekscie, skroty edycyjne

2.1.2 Skroty edycyjne, operacje na tekscie

Esc - Anulyj

Lewy Alt+podkreslona litera w menu - Otworz odpowiednie menu

Prawy Alt+odpowiednia litera - Polskie znaki diakrytyczne

Podkreslona litera w nazwie polecenia w otwartym menu - Wykonaj odpowiednie polecenie
Strzatka w prawo - Otwdrz menu z prawej strony lub podmenu

Strzatka w lewo - Otwérz menu z lewej strony lub Zamknij podmenu Strzalki poruszanie sie po
dokumencie po jednym wierszul/literze

Ctrl+Strzatka- Przesuniecie sie o cate stowo

Ctrl+Shift+Strzatka- Zaznaczanie po catym stowie

Ctri+Strzatka w dét - Przesun kursor na poczatek nastepnego akapitu

Ctri+Strzatka w gore - Przesun kursor na poczatek poprzedniego akapitu

Delete- Kasowanie znaku za kursorem

Ctrl+Delete- Kasowanie catego stowa za kursorem

Backspace- Kasowanie znaku przed kursorem

Ctrl+Backspace- Kasowanie catego stowa przed kursorem

Home - Przejscie na poczatek linii

End - Przejscie do konhca linii

Shift + klawisze poruszania si¢ po tekscie - poruszania sie po tekscie zaznaczenie tekstu
Shift+tHome- Zaznaczenie do poczatku wiersza

Shift+End- Zaznaczenie do poczatku wiersza



Ctrl+Home- Przejscie na poczatek dokumentu

Ctrl+End- Przejscie na koniec dokumentu

Ctrl+Shift+tHome- Zaznaczenie do poczatku dokumentu

Ctrl+Shift+End- Zaznaczenie do korica dokumentu

Ctrl+A- Zaznacz wszysto

Ctrl+C- Kopiuj (Cut)j

Ctrl+X- Wytnij (Xtract)

Ctrl+V- Wklej (Paste)

Ctrl+Z- Cofnij (UnDo)

Ctrl+Y- Powtérz (ReDo)

Ctrl+F- Wyszukaj (Find)

Ctrl+B- Pogrubienie

Ctrl+l- Kursywa, pochylenie

Ctrl+U- Podkreslenie

Ctrl+P- Drukowanie

[F3] - stuzy do wywotania filtru. Filtrowanie danych jest szybkim i tatwym sposobem znajdowania
danych w podzbiorze danych znajdujgcym sie w zakresie komérek lub w kolumnie tabeli i pracy z tym
podzbiorem. Filtrowane dane zawierajg tylko wiersze spetniajgce okreslone kryteria, zas pozostate
wiersze sg ukrywane.

[Shift+F3] - stuzy do wywotania filtru z mozliwoscig wprowadzenia dodatkowych kryteriéw. Filtrowane
dane zawierajg tylko wiersze spetniajgce okreslone kryteria, zas pozostate wiersze sg ukrywane.
[prawy przycisk myszy] - stuzy do rozwijania podrecznego menu, ktérego zawartos¢ jest rézna dla

réznych okien. Wyswietlana jest lista dostepnych polecen, ktére mozna szybko wykonag.

2.1.3 Przyklady wykorzystania niektorych klawiszy

Zatézmy, ze polu edycji powinno by¢ poprawnie wpisane nazwisko KOWALSKI.

jest: KOWALDKI_

co zrobi¢: uzywajac klawisza [<- ] przesuna¢ kursor pod litere “D” i wpisac litere “S”

jest: KOWALKI

co zrobic: nacisng¢ [End], uzywajac [«- ] przesung¢ kursor pod litere “L”, nacisng¢ [Ins], wpisaé
litere “S”

jest: KOWAALSKI

Co zrobi¢: uzywajgc klawisza [«- ] przesung¢ kursor pod pierwszg litere “A”, nacisngc¢ [Del]
jest: KOWALSKII

co zrobi¢: nacisng¢ [End], nacisng¢ [Backspace]

jest: JOWALSKI_

co zrobic: nacisng¢ [Home], wpisac litere “K”

Uwaga: litera podkreslona w pozycji “jest” symbolizuje potozenie kursora.



3. URUCHOMIENIE 1 ZAKONCZENIE
PROGRAMU

Po wywotaniu programu na ekranie monitora wy$wietlana jest nieaktywna tablica gtéwna z menu

programu i funkcja: "Logowanie do systemu". Nalezy podaé skrét operatora oraz hasto i zatwierdzi¢
wprowadzone dane poprzez “Zaloguj’. Poprawne wprowadzenie danych pozwoli na dostep do
wszystkich opcji programu, lub tylko do wybranych, w zaleznosci od praw uzytkownikéw. (patrz:
“Operatorzy Systemu”).

Skroét operatora oraz hasta, po uzgodnieniu z uzytkownikiem, zostang wprowadzone przez naszego
pracownika podczas instalowania programu.

Prawidtowe zalogowanie uaktywni nastepujgce opcje w menu programu : PLIK, KARTOTEKI,
AKTUALIZACJA, WYDRUKI, USTAWIENIA, POMOC. Jednocze$nie w lewym dolnym rogu ekranu
pojawig sie dane operatora, a w prawym wyswietli biezgca data. Jesli jest ona niezgodna z
oczekiwang nalezy w systemie operacyjny Windows dokonac jej korekty.

Wykorzystanie myszki - jednokrotne “klikniecie” podswietlonego okna umozliwi jego dalsze rozwiniecie
i wybor konkretnej opcji ( wykorzystujgc myszke lub klawisze kursorow).

Jezeli opcja ulega dalszemu rozwinieciu , przy jej nazwie z prawej strony pojawia sie strzatka i
automatycznie wyswietlg dostepne funkcje.

Powrét do menu umozliwia ikonka X pojawiajgca sie w prawym gornym rogu na pasku narzedzi, po
uruchomieni konkretnej opcji lub informacja stowna “ZAKONCZ”, “ZAMKNIJ” , ktéra nalezy
zaakceptowac przy uzyciu myszki.

Zakonczenie pracy w systemie odbywa sie réwniez przy uzyciu X na pasku narzedzi lub w opcji PLIK
wybierajgc funkcje KONIEC PRACY.



4. PLIK

DRUKARKA - opcja , w ktorej nalezy zadeklarowaé rodzaj drukarki, wykorzystywanej podczas

wydrukéw . Wyboru dokonujemy poprzez rozwiniecie paska pionowego i zatwierdzenie myszkg. W
opcji tej znajdujg sie réwniez wiasciwosci zwigzane z praca drukarki np. papier, grafika, opcje

urzadzenia.

LOGOWANIE - umozliwia ponowne zalogowanie do systemu bez koniecznosci zamykania programu.

KONIEC PRACY - wyboru dokonujemy zatwierdzajgc myszkg pole TAK lub NIE. Wyjécie z programu

umozliwia takze wykorzystanie " X" na pasku narzedzi.



5. KARTOTEKI

Nastepng czynnoscig operatora podczas pierwszego uruchomienia programu jest przejscie do menu
“‘KARTOTEKI” w celu wprowadzenia niezbednych dla prawidiowego funkcjonowania danych. Jest to

proces zaktadania stownikow.

5.1 Kontrahenci

Wpisujemy tu dane wszystkich Kontrahentéw, dla ktérych wystawiamy Faktury lub inne dokumenty.
Na gorze ekranu wyswietlone sg opcje dostepne na tym ekranie (Odswiez, Dodaj, Edytuj, Usun
ZatwierdZ, Anuluj) . Mozemy dopisywaé, kasowacé lub poprawiac pozycje w wykazie. Kazdg operacje
mozemy przerwac przyciskajgc klawisz ESC.

Ekran "Kontrahentéow" dzieli sie na dwa okna.

Okno pierwsze (gérne) wyswietla zawartos¢ tabeli z wprowadzonymi danymi. Jedna linia (rekord)
zawiera wszystkie dane jednego kontrahenta. Opis poszczegdlnych pdl znajduje sie w nagtowku
kolumny (Skrét, Nazwa Kontrahenta, Miejscowosc, Ulica ...). Kiedy kursor stoi na nazwie kolumny i
nacisniemy przycisk myszy nastgpi alfabetyczne przesortowanie catego zbioru wg tej kolumny. Dane
w oknie mozna przewija¢ korzystajac z suwakédw na dole i prawej strony okna. Uzywajac prawego
przycisku myszy, kiedy kursor znajduje sie w tym oknie, wyswietlg sie mozliwe do wykonania
polecenia (dodaj, usun,...) oraz skroty (kombinacje klawiszy, ktore uruchamiajg te polecenia).Po
wecisnieciu klawisza F3 uaktywnia sie filtr ktdrym, po wprowadzeniu szukanego fragmentu, mozemy
wyszukaé interesujacy nas rekord. Program przeszukuje dane tylko w kolumnie w ktérym stat kursor.

Okno drugie zawiera trzy zaktadki: "Kontrahent," Opis cd" i "Wyszukiwanie". W zaktadce Kontrahent
wprowadzamy nowego Kontrahenta lub edytujemy dane juz istniejacego. Zaktadka ta uaktywnia sie
po nacisnieciu przycisku "Dodaj" lub "Edytuj". Aby dane zostaty zapamietane nalezy wcisng¢ przycisk
"Zatwierdz".

W polu "Uwagi" dla Kontrahentéw otrzymujacych Fakture RR wpisujemy nr dokumentu tozsamosci,
date wydania i przez kogo zostat on wydany.

W polu "Data ztozenia o$wiadczenia" wpisujemy date otrzymania pisemnej zgody Kontrahenta o
wystawianiu faktur bez jego podpisu.

W polu "Jednostka wtasna" wprowadzamy literke "T" wtedy gdy Kontrahent jest naszg jednostka
organizacyjng. Dla takich Kontrahentéw automatycznie zostaje zmieniany nagtéwek dokumentu z
"Faktura VAT" na "Przerzut wewnetrzny".

W polu "E-mail" wprowadzamy adres poczty elektronicznej Kontrahenta, ktéry Wykorzystywany jest
do wysytania faktur elektronicznych.

W polu "Rejestrowac w urz. fiskalnym" zaznaczamy Kontrahentow ktorych sprzedaz rejestrowana jest
rownolegle w urzadzeniu fiskalnym (drukarka lub kasa fiskalna). Pole to jest widoczne tylko wtedy
gdy w Konfiguracji programu w zakfadce Drukarki w sekcji Drukarka Fiskalna bedzie wybrany typ
drukarki fiskalnej.



Pola : Indywidualny cennik, Kredyt kupiecki, Staty opust, Okres fakturowania, Konta FK beda
widoczne tylko wtedy, gdy w Konfiguracji programu w zakfadce Ustawienia w pkt. "Kontrahenci"
wiaczone bedg poszczegdlne opcje.

Zaktadka "Opis cd" umozliwia wprowadzenie dalszych informacji dotyczacych Kontrahenta: Nazwisko
odbierajgcego, Termin ptatnosci Faktur /dni/, Adres korespondencyjny.

W polu "Inkaso" wprowadzamy literke "v" wtedy, gdy Kontrahent zezwolit nam pobieraé ze swojego
rachunku bankowego kwoty za wystawiane faktury. Zestawienie takich faktur do Banku mozna
wywotaé w pracy codziennej prawym przyciskiem myszy."

Pola : Inkaso, Rozliczenie tylko gotowka, wysytamy eFaktury, bedg widoczne tylko wtedy, gdy w
Konfiguracji programu w zaktadce Ustawienia w pkt. "Kontrahenci" wtaczone beda poszczegdlne
opcje.

Zaktadka "Wyszukiwanie" umozliwia, po podaniu fragmentu nazwy, przeszukanie catego zbioru
Kontrahentéw i wyswietleniu w pierwszym oknie znalezionych rekorddw. Zbiér mozna przeszukiwac
po: NIP, Skrécie, Nazwie Kontrahenta, Miejscowosci i Koncie FK.

Jesli klikniemy dwa razy w rekordzie Kontrahenta to otworzy nam sie automatycznie okno "Opis",
ktére mozemy edytowaé, wprowadzajgc tu rézne inne informacje dotyczace tego Klienta.

Na goérnej belce okna umieszczony jest przycisk z symbolem dolara - "Indywidualny cennik".
Klikajgc raz na wybranego Kontrahenta a nastepnie na przycisk "Indywidualnego cennika" otwieramy
dodatkowe okno. W oknie tym dodajemy kod grupy i kod czesci towaru/ustugi, jego indywidualng
cene, date uptywu waznosci cennika. Przy dodawaniu kodu czesci lub kodu grupy mozemy korzystac z
podpowiedzi klawisza F1. Indywidualny cennik utatwia i przyspiesza wystawiane faktur. W momencie
wprowadzania pozycji do wystawianego dokumentu program podpowiada nam cene sprzedazy,
ktdrej nie musimy juz wprowadzac z klawiatury. Po wprowadzeniu okresu fakturowanie wiekszego od
1 /w Ustawieniach - Konfiguracji programu - Kontrahenci witaczona opcja: Okresy fakturowania/
uzyskujemy mozliwos¢ masowego wystawiania faktur okresowych, na podstawie przypisanych
towaréow w Indywidualnym cenniku. Faktury okresowe sg dostepne w module: "Praca codzienna"
pod prawym przyciskiem myszy.

5.2 Towary, materiaty, ustugi

Wopisujemy tu dane wszystkich pozycji uzywanych w trakcie wystawiania Faktury lub innego
dokumentu. Na goérze ekranu wyswietlone sg opcje dostepne na tym ekranie(Od$wiez, Dodaj, Edytuj,
Usun Zatwierdz, Anuluj) . Mozemy dopisywac¢, kasowac¢ lub poprawiaé pozycje w wykazie. Kazda
operacje mozemy przerwac przyciskajgc klawisz ESC.

Ekran "Towaréw, materiatéw, ustug" dzieli sie na dwa okna.

Okno pierwsze (goérne) wyswietla zawartos¢ tabeli z wprowadzonymi danymi. Jedna linia (rekord)
zawiera wszystkie dane jednego Indeksu towarowego. Opis poszczegodlnych pdl znajduje sie w
nagtowku kolumny (Grupa, K.czesci, Nazwa towaru, Jm, PTU ...). Kiedy kursor stoi na nazwie



kolumny i nacisniemy przycisk myszy nastgpi alfabetyczne przesortowanie catego zbioru wg tej
kolumny. Dane w oknie mozna przewija¢ korzystajgc z suwakdéw na dole i prawej strony okna.
Uzywajgc prawego przycisku myszy, kiedy kursor znajduje sie w tym oknie, wyswietlg sie mozliwe do
wykonania polecenia (dodaj, usun,...) oraz skroty (kombinacje klawiszy, ktére uruchamiajg te
polecenia).Po wecisnieciu klawisza F3 uaktywnia sie filtr ktérym, po wprowadzeniu szukanego
fragmentu, mozemy wyszukac interesujgcy nas rekord. Program przeszukuje dane tylko w kolumnie w
ktérym stat kursor.

Okno drugie zawiera dwie zaktadki: "Kim" i "Wyszukiwanie". W zakladce Kim (Kartoteka indeksow
materiatowych) wprowadzamy nowg pozycje lub edytujemy dane juz istniejgce. Zaktadka ta uaktywnia
sie po nacisnieciu przycisku "Dodaj" lub "Edytuj". Aby dane zostaly zapamietane nalezy wcisngé¢
przycisk "Zatwierdz".

Pola : Certyfikaty, Stan normatywny, llo§¢ w opakowaniu, Numery katalogowe, Konta FK bedg
widoczne tylko wtedy, gdy w Konfiguracji programu w zakladce Ustawienia w pkt. "Kartoteki
towarowe" wigczone bedg poszczegdlne opcje.

Zaktadka "Wyszukiwanie" umozliwia, po podaniu fragmentu nazwy, przeszukanie catego zbioru
Indeksdw towarowych i wyswietleniu w pierwszym oknie znalezionych rekordéw. Zbiér mozna
przeszukiwac po: Kgrupy/kczesci, Nazwie towaru, PKWiU, Nr katalogowego1, Nr katalogowego2 oraz
Koncie FK - analityce.

Jesdli klikniemy dwukrotnie na rekordzie Indeksow to automatycznie otworzy nam sie okno z Uwagami,
ktére mozemy przypisa¢ do wybranego Indeksu.

Jesli w "Ustawienia, Konfiguracja programu, Kontrahenci, Indywidualny cennik" ustawiamy: "Tak" to w
oknie "Kartoteki, Towary, materiaty, ustugi" pojawig sie dwa dodatkowe cenniki: "Cennik nr 2 i Cennik
nr3". Mozemy i w oknie "Kartoteki, Kontrahenci" w polu "Nr cennika" przypisa¢ Kontrahentowi Numer
Cennika 1,2 lub3. W trakcie wystawiania faktury program bedzie podpowiadat ceny sprzedazy ze
wskazanego cennika. Przyspieszy to szybkos¢ i komfort pracy, poniewaz nie bedzie potrzeby

wprowadzania cen z klawiatury.

5.3 Grupy materiatowe

Operator wypetnia dwa pola: Kod grupy (do 5 znakéw) oraz Nazwe grupy (do 35 znakdéw). Wpisujemy
tu nazwy grup ktérym przyporzadkujemy w opcji "Towary, materiaty, ustugi" Nazwy towardw,
materiatéw i ustug. Na goérze ekranu wyswietlone sg opcje dostepne na tym ekranie (Ods$wiez, Dodaj,
Edytuj, Usun Zatwierdz, Anuluj). Mozemy dopisywacé, kasowac lub poprawia¢ pozycje w wykazie grup.
Kazda operacje mozemy przerwac przyciskajgc klawisz ESC. Spis ten jest przydatny dla zestawien w
czesci "WYDRUKI".

Ekran "Grupy materiatowe" dzieli sie na dwa okna.



Okno pierwsze (goérne) wyswietla zawartos¢ tabeli z wprowadzonymi danymi. Jedna linia (rekord)
zawiera wszystkie dane jednej grupy. Opis poszczegodlnych pél znajduje sie w nagtdéwku kolumny (Kod
grupy, Nazwa grupy).Kiedy kursor stoi na nazwie kolumny i nacisniemy przycisk myszy nastgpi
alfabetyczne przesortowanie catego zbioru wg tej kolumny. Dane w oknie mozna przewijac¢
korzystajac z suwakéw na dole i prawej strony okna. Uzywajgc prawego przycisku myszy, kiedy kursor
znajduje sie w tym oknie, wyswietla sie mozliwe do wykonania polecenia (dodaj, usun,...) oraz
skroty (kombinacje klawiszy, ktére uruchamiajg te polecenia).Po wcisnieciu klawisza F3 uaktywnia sie
filtr ktéorym, po wprowadzeniu szukanego fragmentu, mozemy wyszuka¢ interesujgcy nas rekord.
Program przeszukuje dane tylko w kolumnie w ktérym stat kursor.

Okno drugie zawiera pola umozliwiajgce wprowadzanie nowej grupy lub edycje juz istniejgce;.
Zaktadka ta uaktywnia sie po nacisnieciu przycisku "Dodaj" lub "Edytuj". Aby dane zostaty

zapamietane nalezy wcisng¢ przycisk "Zatwierdz".

5.4 Nazwy magazynow

Stownik Nazw Magazynéw zawiera opisy i kody magazynéw stosowanych w systemie. Wprowadzamy
tu ogdlnie stosowane nazwy magazynéw ktorym przyporzadkujemy kod. Na gorze ekranu wyswietlone
sg opcje dostepne na tym ekranie (Od$wiez, Dodaj, Edytuj, Usun Zatwierdz ,Anuluj). Mozemy
dopisywaé, kasowaé lub poprawiaé pozycje w wykazie. Kazdg operacje mozemy przerwac
przyciskajac klawisz ESC.

Ekran "Nazwy Magazynow" dzieli sie na dwa okna.

Okno pierwsze (gorne) wyswietla zawartos¢ tabeli z wprowadzonymi danymi. Jedna linia (rekord)
zawiera wszystkie dane jednego magazynu. Opis poszczegdlnych pdl znajduje sie w nagtéwku
kolumny (Nr Magazynu, Nazwa, Synt, analit. ..). Kiedy kursor stoi na nazwie kolumny i nacisniemy
przycisk myszy nastgpi alfabetyczne przesortowanie catego zbioru wg tej kolumny. Dane w oknie
mozna przewija¢ korzystajgc z suwakow na dole i prawej strony okna. Uzywajgc prawego przycisku
myszy, kiedy kursor znajduje sie w tym oknie, wyswietlg sie mozliwe do wykonania polecenia (dodaj,
usun,...) oraz skréty (kombinacje klawiszy, ktére uruchamiajg te polecenia).Po wcisnieciu klawisza F3
uaktywnia sie filir ktérym, po wprowadzeniu szukanego fragmentu, mozemy wyszuka¢ interesujgcy
nas rekord. Program przeszukuje dane tylko w kolumnie w ktérym stat kursor.

Okno drugie zawiera pola umozliwiajgce wprowadzanie nowej pozycji lub edycje juz istniejgcej.
Zaktadka ta uaktywnia sie po nacisnieciu przycisku "Dodaj" lub "Edytuj". Aby dane zostaly
zapamietane nalezy wcisng¢ przycisk "Zatwierdz". Pola: Konta FK magazynu i Konto sprzedazy wg

cen zakupu wykorzystywane sg w Nocie Ksiegowej.



5.5 Jednostki miary

Stownik Jednostek miar zawiera opisy i kody jednostek miar stosowanych w systemie. Wprowadzamy
tu ogodlnie stosowane skréty jednostek miary ktérym przyporzadkujemy kod. Na goérze ekranu
wyswietlone sg opcje dostepne na tym ekranie (Odswiez, Dodaj, Edytuj, Usun Zatwierdz, Anuluj).
Mozemy dopisywac, kasowac lub poprawiaé pozycje w wykazie. Kazdg operacje mozemy przerwac
przyciskajgc klawisz ESC.

Ekran "Jednostek miary" dzieli sie na dwa okna.

Okno pierwsze (goérne) wyswietla zawartos¢ tabeli z wprowadzonymi danymi. Jedna linia (rekord)
zawiera wszystkie dane jednej jednostki miary. Opis poszczegodinych pdél znajduje sie w nagtéwku
kolumny (Kod Jm, Nazwa).Kiedy kursor stoi na nazwie kolumny i nacisniemy przycisk myszy nastgpi
alfabetyczne przesortowanie catego zbioru wg tej kolumny. Dane w oknie mozna przewijac¢
korzystajac z suwakéw na dole i prawej strony okna. Uzywajgc prawego przycisku myszy, kiedy kursor
znajduje sie w tym oknie, wyswietlg sie mozliwe do wykonania polecenia (dodaj, usun,...) oraz skroty
(kombinacje klawiszy, ktore uruchamiajg te polecenia).Po wcisnieciu klawisza F3 uaktywnia sig filtr
ktérym, po wprowadzeniu szukanego fragmentu, mozemy wyszuka¢ interesujgcy nas rekord. Program
przeszukuje dane tylko w kolumnie w ktérym stat kursor.

Okno drugie zawiera pola umozliwiajagce wprowadzanie nowej Jednostki miary lub edycje juz
istniejgcej. Zaktadka ta uaktywnia sie po nacisnieciu przycisku "Dodaj" lub "Edytuj". Aby dane zostaty

zapamietane nalezy wcisna¢ przycisk "Zatwierdz".

5.6 Stawki PTU

Tabela zawiera informacje o uzywanych w programie stawkach podatkowych oraz przypisanym im

symbolom literowym uzywanych w dotgczanych drukarkach fiskalnych.

5.7 Operatorzy systemu

Podczas instalowania programu pracownik PHU “Fides” wprowadzi dane operatorow systemu oraz
hasta zabezpieczajgce przed uruchomieniem przez osoby niepowotane. llo$¢ operatoréw zalezy od
uznania i potrzeb uzytkownika (praktycznie jest nieograniczona. Do tego celu stuzy opcja “Operatorzy
systemu” w menu “KARTOTEKI”. Po jej uruchomieniu wyswietlany jest ekran, na ktérym operator
musi wypetni¢ 3 pola (pierwsze pole - numer operatora ustawiany jest automatycznie). : imie i
nazwisko, skrét i hasto operatora. Sposéb wprowadzania danych jest taki sam, jak w innych opcjach.
W polu “Skrét” mozna wpisaé¢ do 6 znakdéw (zazwyczaj stosuje sie inicjaty operatora). Na wpisanie
imienia i nazwiska operatora zarezerwowano 30 znakdéw. Hasto moze sktadac sie najwyzej z 10
znakéw (od momentu wprowadzenia lub zmiany hasta i zaakceptowania uruchomienie programu



bedzie mozliwe tylko przy jego zastosowaniu). Nastepnie znajdujg sie pola z nazwami tzw. praw
uzytkownika. Prawo to:

Administrator

Tylko wydruki

Programy narzedziowe

Sprzedawca

Zabezpieczanie zbioréw

Tylko stowniki

Edycja po Nocie ksiegowej

Nazwisko Operatora umieszcza¢ na Fakturach/dokumentach

Akceptacji dokonujemy poprzez podswietlenie pola i “klikniecie” myszka.

Operatora przypisuje sie tez do Zaktadu i do Magazynu. Moze on wystawiaé dokumenty tylko w

zadeklarowanych zaktadach i magazynach. Prawo Sprzedawcy ogranicza dostep do zestawien o

wielkosci osigganych marz i wolumenach sprzedazy, dostepnych tylko dla wtasciciela.

Uwaga: wszystkie operacje wykonywane w programie s3 sygnowane skrétem operatora. Dlatego

tez wprowadzone do programu dane kazdego operatora pozostajg w nim na zawsze i nie mozna ich

usungc przy pomocy opcji kasowanie.

Po wprowadzeniu wymienionych wyzej danych mozna przystgpi¢ do uzytkowania systemu

“Fakturowanie”.



6. AKTUALIZACJA

6.1 Praca codzienna

W opcji tej wprowadzamy dane i tworzymy wszystkie dokumenty wystepujgce w systemie. Na gorze
ekranu wyswietlone sg opcje dostepne na tym ekranie (Odswiez, Dodaj, Edytuj, Usun Zatwierdz,
Anuluj) . Mozemy dopisywaé, kasowaé lub poprawia¢ pozycje w wykazie. Kazdg operacje mozemy
przerwac przyciskajac klawisz. ESC Znajdujg sie tez przyciski:
- Zapis szerokosci i kolejnosci kolumn. Kolumny w oknie pracy codziennej mozemy przestawiac i
zmienia¢  ich  szeroko$s¢ /jak w  Excelu/, dopasowujgc do swoich  upodobah.
- Zmiana widoku.(F8).
- Wydruk z tabeli. Tym narzedziem mozemy wydrukowaé wszystkie rekordy i kolumny widoczne w
oknie lub po wprowadzeniu wtasnych warunkéw tylko niektore kolumny lub rekordy. Mamy tu rowniez
mozliwos¢ wprowadzenia nagtéwka i stopki wydruku i zapis celem zapamietania ustawionej
konfiguraciji.
Ekran "Pracy codziennej" dzieli sie na trzy okna.
Okno pierwsze (gérne) wyswietla zawartos¢ tabeli z wprowadzonymi danymi. Jedna linia (rekord)
zawiera zbiorcze dane jednego dokumentu. Opis poszczegdlnych pdél znajduje sie w nagtéwku
kolumny (R_dok, Data dok, Numer, Nazwa Kontrahenta, Wart.brutto, Wart.netto, Podatek, kod
ptatnosci, dni zwfoki, nr banku, typ _dokumentu, Opis, Kod operatora, Lp zapisu ...).
Kiedy w polu Opis widoczny jest symbol spinacza, oznacza to, ze dokument zawiera "Dodatkowg
tre$¢" drukowang pod dokumentem.
Kiedy kursor stoi na nazwie kolumny i nacisniemy lewy przycisk myszy nastgpi alfabetyczne
przesortowanie catego zbioru wg tej kolumny. Dane w oknie mozna przewija¢ korzystajgc z suwakow
na dole i prawej strony okna. Po wcisnieciu klawisza F3 uaktywnia sie¢ filtr ktdrym, po wprowadzeniu
szukanego fragmentu, mozemy wyszukac interesujgce nas rekordy. Przeszukanie danych nastepuje
tylko w kolumnie w ktérym stat kursor.
Uzywajgc prawego przycisku myszy, kiedy kursor znajduje sie w tym oknie, wyswietlg sie mozliwe do
wykonania polecenia (1.Dodaj, 2.Usun, 3.Edytuj, 4.Zatwierdz, 5.Anuluj, 6.Kontrachenci, 7.Tryb petny,
8.Usun zakres dokumentow, 9.Odtwarzanie: a. odtwarzanie, b. duplikat, c. wydruk z zakresu, d. dane
do ksigzki nadawczej, e. zestawienie do inkasa, 10. Faktura na podstawie paragonu, 11.Faktura na
podstawie dokumentu Wz,12. Wz do faktury, paragonu, 13.Korekta: a .korekta, b .anulowanie, 14. )
oraz skréty (kombinacje klawiszy, ktére uruchamiajg te polecenia).
Polecenie Korekta ma dwie mozliwo$ci.

1. Korekta - dokonujemy korekty wybranych pozycji dokumentu,

2. Anulowanie dokonujemy anulowania /korekty/ catego dokumentu. Opcja anulowanie powoduje

przypisanie korekcie daty korekty daty dokumentu i nr korekty nr dokumentu anulowanego.



Okno drugie zawiera wszystkie informacje nagtéwkowe dokumentu. Okno to uaktywnia sie po
nacisnieciu przycisku "Dodaj" lub "Edytuj". llo§¢ wyswietlanych danych zalezna jest od ustawieh w
Konfiguracji programu w zakladce Ustawienia oraz od typu wybranego dokumentu.
Po nacisnieciu przycisku "Dodaj" mozemy wybra¢ rodzaj wystawianego dokumentu z typow:
Rozchody, Przychody, Korekty, Przerzuty, Zamoéwienia. Numer dokumentu pojawi sie automatycznie.
Ostatnie numery dokumentéw sg zapamietywany w systemie i jest do nich dostep w Opcji:
Ustawienia, Konfiguracja programu, Numeracja dok. Pod przyciskiem "otwartej ksigzki" mamy dostep
do bazy Kontrahentéw. Po wprowadzeniu fragmentu nazwy Kontrahenta uruchamiany jest filtr i
zostajg wyswietlone rekordy ktére zawierajg tylko wprowadzony fragment. Istnieje takze mozliwosc
wyboru pdl po ktérych program ma wyszukiwac¢ /szukaj wedtug/. Po wybraniu szukanego Kontrahenta
naciskajgc Enter lub klikajgc dwukrotnie lewym klawiszem myszki powracamy z okna Kontrahentéw
do okna pracy codziennej. W polu "Nabywca" widoczny bedzie wybrany Kontrahent. Jesli chcemy
powrdcié nikogo nie wybiera¢ uzywamy klawisz Esc. Po wprowadzeniu danych w oknie drugim nalezy
przej$¢ do okna trzeciego by wprowadzi¢ pozycje wybranego typu dokumentu.

Okno trzecie (dolne) wyswietla wprowadzone pozycje dokumentu. Jedna linia (rekord) zawiera
szczegotowe dane jednej pozycji dokumentu. Opis poszczegdlnych pol znajduje sie w nagtéowku
kolumny (Kod grupy, Kod czesci, Nazwa towaru, llo$¢, Cena ...). llos¢ wyswietlanych kolumn zalezna
jest od ustawien w Konfiguracji programu w programu w zaktadce Ustawienia w pkt. "Parametry
Faktur". Dane w oknie mozna przewija¢ korzystajgc z suwakow na dole i prawej strony okna.
Uzywajgc prawego przycisku myszy, kiedy kursor znajduje sie w tym oknie, wyswietlg sie mozliwe do
wykonania polecenia (dodaj, usun,...) oraz skréty (kombinacje klawiszy, ktére uruchamiajg te
polecenia). W oknie tym aktywne sg dwa przyciski: "Dodaj" i "Usun pozycje" . Po uzyciu przycisku
"Dodaj" zmienia sie ekran i automatycznie przechodzi do wyszukiwania Towaru, materiatu, ustugi.
Podanie fragmentu szukanej nazwy uruchamia filtr przyspieszajgc wyszukiwania. Po wybraniu
szukanego towaru i zaakceptowaniu klawiszem Enter lub podwdjnym kliknieciem myszki powracamy
do "Pracy codziennej". W kolumnie Kgr, K.cz, Nazwa ustugi/towaru, wyswietlane sg dane wybranego
rekordu. Dane te mozemy edytowaé. Mozemy dokona¢ porawki pola: Nazwa, C_netto, C_ brutto,
llos¢, Mag, %_up, kw_upustu, PTU, C_zakupu, C_sprz_br, itp /llos¢ wyswietlanych kolumn zalezna
jest od ustawien w Konfiguracji programu w programu w zaktadce Ustawienia w pkt. "Parametry
Faktur"/. Poprawke dokonuje sie w polu w ktérej aktualnie stoi kursor. Wystarczy tylko klikng¢ lewym
przyciskiem myszki i wprowadzi¢ nowg wartos¢ z klawiatury.

W trzecim oknie podpowiadana jest réwniez cena sprzedazy (netto lub brutto w zaleznosci od
ustawien). Jest to cena wprowadzona w miejscu "Cennik nr 1" w kartotece "Towary, materiaty ustugi".
| jest to cena najczesciej uzywana na fakturach. Jesli chcemy by program podpowiadat indywidualng
cene dla wybranego Kontrahenta mozemy uzyskac¢ to na dwa sposoby:

1. W "Ustawienia, Konfiguracja programu, Kontrahenci, Indywidualny cennik" ustawiamy: "Tak". W
oknie "Kartoteki, Towary, materiaty, ustugi" pojawig sie dwa dodatkowe cenniki: "Cennik nr 2 i Cennik
nr3". W oknie "Kartoteki, Kontrahenci" w polu "Nr cennika" przypisujemy Kontrahentowi obowigzujgcy

Go numer cennika 1,2 lub 3.



2. W opcji "Kartoteki, Kontrahenci" na gérnej belce okna umieszczony jest przycisk z symbolem
dolara. Klikajgc raz na wybranego Kontrahenta a nastepnie na przycisk "Indywidualny cennik" /dolara/
otwieramy dodatkowe okno. W oknie tym, dodajemy indywidualng cene sprzedazy dla wybranego
towaru/ustugi. Przy wyszukiwaniu i dodawaniu towaru/ustugi mozemy korzysta¢ z pomocy klawisza
F1.

Aby zakonczy¢ tworzenie dokumentu i zapamieta¢ wszystkie wprowadzone dane nalezy wcisngé
przycisk "Zatwierdz" znajdujgcy sie na gorze ekranu. Po uzyciu tego przycisku program automatycznie
generuje wydruk dokumentu i wyswietla go na ekranie. Mozna go wtedy wydrukowaé uzywajgc
przycisku "Drukuj" znajdujgcego sie w dolnej czesci wydruku. lub opusci¢ uzywajgc przycisku

"Zamknij".

6.2 Przecena towarow

Przeceny mozemy dokona¢ we wszystkich magazynach lub wybranym magazynie, wskaznikiem
procentowym lub konkretng kwotg, w wybranej kartotece lub wybranej grupie towarowej. Przecene
stanu magazynowego dokonujemy na wybrany dzieh. Automatycznie powstanie dokument Pr w

ktérym znajdzie sie kwota przeceny. Przed operacjg przeceny nalezy zabezpieczy¢ zbiory.

6.3 Inwentura

Rozliczenie inwentaryzacyjne stuzy do sprawdzenia towardéw i materiatdw znajdujgcymi sie w
magazynie ze stanami w komputerze i sporzgdzenie réznic inwenturowych. Mogg wystgpi¢ nadwyzki
lub niedobory. Modut inwentury sktada sie z:

Przygotowanie Arkuszy spisowych
Wprowadzanie Arkuszy spisowych
Rozliczenie Inwentury

Kasowanie Arkusza spisowego
Komunikacja

Komunikacja umozliwia przesylanie informacji zgromadzonych w  kolektorach danych
wykorzystywanych do tworzenia Arkusza spisowego. Kolektor to urzgdzenie przenosne posiadajgce
miedzy innymi czytnik kodow kreskowych i mozliwos¢ zapamietywania odczytanych danych np. nazwe
towaru, jego kod, ilosé, cene itd. Informacje te mogg byé przekazane do programu za pomocg pliku

wymiany.

6.4. e-Faktura

"Faktura elektroniczna" umozliwia proste i szybkie wystawianie faktur (tzw. e-faktur) zgodnie z
wymaganiami Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 14 lipca 2005 roku, w sprawie wystawiania

oraz przesytania faktur w formie elektronicznej, a takze przechowywania oraz udostepniania ich



organowi podatkowemu lub organowi kontroli skarbowej (Dz.U. Nr 133, poz. 1119)
W trakcie standardowego wystawiania dokumentu, program automatycznie przygotowuje dane
wykorzystywane przez aplikacje firmy Fides o nazwie eDokumenty, ktéra to aplikacja automatycznie
rozsyla Faktury. Dane w programie, przygotowywane sg w tle, niezauwazalnie dla Operatora i
spetniajg wszystkie wymagania stawiane w tym zakresie.
Dane do programu eFaktury zostang przygotowane jesli spetnione bedg warunki:

¢ Kontrahent ma wpisany adres e-mail

e Kontrahent ma zaznaczone na zakladce Opis cd: eFaktury.
Opcja eFaktura uruchamia program eDokumenty, ktéry podpisuje wysylane dokumenty podpisem

elektronicznym oraz dokonuje ich bezpiecznej wysyiki i je archiwuje..

6.5 Aukcje Internetowe (Allegro)

Modut umozliwia automatyczne wystawianie i kontrole aukcji Internetowych w systemie Allegro.

6.6 Archiwum

Opcja ta posiada dwa wybory:
Zamkniecie roku. Przy pomocy tej opcji mozemy na koniec roku rozrachunkowego "zamkngc¢ rok" tj.
przesta¢ wszystkie zapisy roczne do archiwum. Po przekopiowaniu danych nastepuje zerowanie

zapisow w zbiorach biezacych. Operacja zamkniecia nie jest obowigzkowa,

Otwarcie zamknietego roku. Opcja ta umozliwia otwieranie dowolnego, zamknigtego roku i prace w

archiwum - uzyskiwanie wszystkich wydrukow.

6.7 Import

Import danych mozemy dokonywaé z nastepujgcych systemow innych producentow
oprogramowania. Import umozliwia automatyczne wystawianie Faktur na podstawie danych
przygotowanych w innych systemach.

Symlek

Insemik

SUL

Inne

Kasa fiskalna
a. Elzab — kopia elektroniczna
b. Posnet

RN



Import zapiséw z kasy fiskalnej ELZAB

Wybieramy:

Aktualizacja->Import->Kasa fiskalna->Elzab — kopia elektroniczna

iy Fakturowanie - fides_fakt

Plik  Kartoteki [Ak‘luaﬁzacja Wydruki

Ustawienia

Wskazujemy katalog w ktédrym znajduje sie kopia elektroniczna paragondw i klikamy ,Wczytaj dane”.

Praca codzienna

CRM
Warsztat
Kaza

e-Faktura

Ctrl+A

Aukcje Internetowe (Allegro)

Archiwum

Import

Pomoc

Symlek

Insemik
SUL
Inne

Kaza fiskalna

Elzab - kopia elektroniczna

612 TEST 1,00 50,00 50,00

613 TEST 2,00 40,00 20,00

=] data : 2014-11-21 63,00 249,14
1 622|RO DI0D1 2,00 15,30 7,60

2 §22|RO DI003 1,00 3,08 3,0¢

3 622|RO DI023 5,00 8,15 1,67

1 623/RO DI028 5,00 199,95 39,9¢

| 180,50|  6062,31]

Katalog kopii elektorniczne]: | D:\aplikacie _XE2\_fakturowanie\ir |
| waytajdane |

Wybierz dzien: 2014-12-19 [~

| Importuj dokumenty |
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Po wczytaniu pojawig sie zapisy do importu.

Wskazujemy date importowanych paragonoéw i klikamy , Importuj dokumenty”.

1 612 TEST 1,00 50,00 50,00
1 613 TEST 2,00 40,00 20,00
=] data : 2014-11-21 63,00 249, 1i
1 622|RO DIO01 2,00 15,30 7,60
2 622|RO DIOD3 1,00 3,08 3,0¢
3 622/RO DI0Z3 5,00 8,15 1,6
1 623 /RO DI0Z8 5,00 199,95 39,9¢
| 180,50/ 6062,31]

Katalog kopil elektornicznej: | D:'\aplikacje_XE2\_fakturowanie'ir (5]
[ Wezytaj dane ]

Wybierz dziefi:  2014-12-19 [~

Importuj dokumenty

W trakcie Importu powstajg automatycznie dokumenty sprzedazy /Paragony lub Faktury/ i nastepuje
aktualizacja standw magazynowych.



7. WYDRUKI

Wydruki mozna wykonywaé w zaleznosci od potrzeb uzytkownika. Zasady przygotowywania

wydrukow sg bardzo podobne.

Program umozliwia generowanie wydrukéw w trybie tekstowym /drukarki iglowe/ lub graficznym
/drukarki atramentowe, laserowe/. Wyboru dokonuje sie w menu "USTAWIENIA", "Konfiguracja
programu" i zakfadce "Drukarki". Tworzone wydruki wy$wietlane sg na monitorze, skgd mozna je

wystaé na drukarke.

Wydruki w trybie tekstowym zapisujg sie w katalogu roboczym programu "C:\Program
Files\Fides\gmm\wydruki" w postaci plikbw z rozszerzeniem *.txt. Nazwa pliku zalezy od nazwy
wydruku i stanowi jego skrot. Pliki te mozna importowaé do arkusza kalkulacyjnego np. Excela lub
edytora tekstéw np. Word Pad. Wykorzystujgc wtasciwosci edytoréw, mozemy drukowa¢ wybrane
fragmenty wydruku. W trybie graficznym mozemy ustawi¢ parametry wydruku np. ilos¢ kopii, od
strony.. do strony.., uzywajgc zaktadki "Ustawienia", podczas podglagdu wydruku na monitorze, przed

wystaniem go na drukarke.

7.1 Rejestr VAT

Zestawienie to umozliwia wydruk Rejestru VAT - Rejestru sprzedazy i Rejestru Faktur RR za wybrany
okres. Wydruk zawiera wszystkie informacje wymagane przez odpowiednie przepisy finansowo-

skarbowe.

7.2 Oferta

Oferta stanowi wykaz towaréw, materiatdw i ustug znajdujgcych sie w Kartotece indekséw
materiatowych wraz z ich cenami.

Wydruk zawiera:

Symbol

numer katalogowy

nazwa towaru

Jm

cene sprzedazy netto

cene sprzedazy brutto



7.3 Zestawienie Przychodow i rozchodow
Wydruk ten mozemy wygenerowac¢ dla dowolnie wybranego okresu czasowego, dla wszystkich lub

wybranego Kontrahenta. Wydruk zawiera:
Lp

Typ dokumentu

Nr dokumentu

Data

Wartos$é brutto

Podatek zt

Upust

Kod zaptaty

Kontrahent

7.4 Stany magazynowe
Wydruk ten mozemy wygenerowaé dla dowolnej daty, dla wszystkich lub wybranej grupy, dla

wszystkich lub wybranego magazynu. Wydruk zawiera:

Lp

Symbol

Nazwa towaru

Nr mag.

llos¢

Jm

Cena zakupu

Warto$¢ zt

Dodatkowo mozemy wydrukowac¢ Zestawienie kartotek na ktérych nie odnotowano ruchu przez ?7?

miesiecy oraz Wykaz stanéw alarmowych /pomocnicze przy sktadaniu zamoéwien.



7.5 Obrot towarow i ustugi

Wydruk ten mozemy wygenerowac dla dowolnie wybranego okresu czasowego. Moze zawiera¢ obroty
wszystkich Indekséw materiatowych, wybranych Indeksoéw, wybranej grupy towarowej, wybranego
magazynu lub wybranego Kontrahenta. Dostepne sg nastepujgce opcje:

e Obroty wg Indekséw materiatlowych

e Zestawienie pobranych towaréw przez Kontrahentéow

e Wartosc obrotéw z Kontrahentami

e Zestawienie rozchoddéw wg cen magazynowych i cen sprzedazy

e Zestawienie przychoddw i rozchodéw

o Zestawienie sprzedazy wg miesiecy

o Kartoteki materiatowe

e Zestawienie dokonanych opustéw i marz

e Zestawienie do naliczania prowiz;ji

e Zestawienie uniwersalne
Wybér, przedstawionych opcji nastepuje poprzez "klikniecie" myszkg pustego pola obok tytutu,
akceptacja pojawia sie jako znak "v".

Zestawienie uniwersalne mozemy zrobi¢ dla grupy dokumentéw:
1. Sprzedazy
2. Rozchoddéw
3. Przychodow

Zestawienie uniwersalne pozwala ocenic najistotniejsze parametry sprzedazy miedzy innymi:
e uzyskang marze,
e srednig cene sprzedazy,
e sume naliczonych i zastosowanych opustéw cenowych,
e procent udzielonych opustow,
e wartosc sprzedazy wg cen zakupu,
e sprzedaz w walucie obcej,
o wartosc sprzedazy wg Handlowcéw, dziatéw firmy, placéwek handlowych, itp.
o los¢

Zestawienie to klasyfikowane jest do grupy wykresow statystycznych stanowigcych wizualizacje
analiz (na przyktad grupowania danych), prezentujgcy histogramy w przekroju czasowym.

W zestawieniu tym operator sam moze definiowanie wykaz sktadnikow, ktére majg by¢ ujete w
wydruku. W lewym gérnych rogu znajduja sie 2 zaktadki pokaz/ukryj kolumny. W pierwszej mozemy
zaznaczy¢ miesigce ktére maja byé objete analiza, w drugiej ujete sktadniki. Wykaz ma strukture
drzewka. Po nacisnieciu znaku + nastepuje jego dalsze rozwiniecie.
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Tabele wynikow mozemy przedstawi¢ w graficznie wybierajgc dowolny rodzaj prezentacji jak réwniez
eksportowac tabele do Excela /prawy przycisk myszki/.




7.6 Nota ksiegowa

Zestawienie to sporzgdzone jest w formie wydruku noty ksiegowej, formy uzywanej w urzadzeniach
ksiegowych jako polecenie ksiegowania. Zawiera zbiorcze kwoty rozksiegowane wg kont
wprowadzonych w kartotece towarowej. Kwoty te sg rowniez umieszczane w pliku "dekrety.fid", ktére

mozna zaimportowac z systemu ksiegowego.

W tej czesci programu deklarujemy konta systemu Finansowo Ksiegowego, ktére umozliwig
automatyczne przeniesienie danych z Fakturowania /i Magazynu/ do systemu Finansowo ksiegowego
i zaksiegowanie ich w odpowiednich zespotach kont systemu. Konta sktadajg sie z deklaracji:
Syntetyka — Analityka — Subkonto — Zaktad. Dla wiekszosci Uzytkownikdw, nie wykorzystujacych
wersji wielozaktadowej Fk, wystarczy podanie tylko Syntetyki — Analityki.

PODZIAL TYPOW DOKUMENTOW

Sprzedaz to dokumenty: FV, kV,FU, kU, FE, kE, Fo, Fz, P, k1, R. W Nocie zestawiane sg wg wartosci
brutto np.Kontrahent oraz wartosci netto i podatku wg stawek PTU np. Rejestr Vat.

Rozchody /magazynowe/ to dokumenty: FV, kV,FU, kU, FE, kE, Fo, Fz, P, k1, R, Fw, k8 , Wz, kZ, Rw,
kW, NW, kN, M-,

Ktore zestawiane sg wedtug cen zakupu netto. W Fakturowaniu musi byé wiaczony i dziatac¢
przynajmniej jeden magazyn.

Przychody /magazynowe/ to dokumenty: Pz, kP, Pw, M+ i zestawiane sg one wg wartosci brutto
/Kontrahent/ i wartosci netto /Rejestr zakupowy/.

Osobng grupe stanowig dokumenty RR i korekty kR. Zakupy RR moga by¢ rejestrowane w magazynie i
moga wchodzié w wielkosci Przychodoéw.

Konta Fk mozemy w programie Fakturowanie deklarowaé w :

1. Konfiguracja programu - Ustawienia —Kontrahenci — Konta Fk: Tak/Nie
Wprowadzamy konta rozrachunkéw np. 201-1111 dla Kontrahentéw zwigzanych ze
sprzedazg lub zakupami albo konta kosztéw czy przerzutéw np. 225-33 czy np. 401-1 czy np.
510-55 dla Odbiorcow zwigzanych z obrotem magazynowym.
2. Konfiguracja programu - Ustawienia —Kartoteki towarowe —Konta: Fk Tak/Nie
Przy wyborze ustawienia [Tak] uzytkownik moze przypisa¢ kazdg kartoteke
towarowg/ustug do konta Fk sprzedazy np. 700-2. Obroty konkretnej kartoteki trafia¢ beda
na zadeklarowane konto w systemie Fk.
3. Kartoteki — Grupy materiatowe.
Przypisanie konta grupie spowoduje zaksiegowanie sumy obrotow catej grupy w jednej
pozycji w systemie Fk np. 702-4, 731-7, 406-8 itp.
4. Konfiguracja programu - Ustawienia —Pozostate — Konta Fk - noty ksiegowej



Aplet ma dwie zaktadki.
-Konta Noty (Sprzedazy)
- Konta Rozchodéw magazynowych
5. Kartoteki — Nazwy Magazynéw. Deklarujemy konta kazdego magazynu /np.330-1/ i konta
sprzedazy wg cen zakupu /np.736-1/. Opcja ta jest udostepniana tylko, gdy Fakturowanie
prowadzi magazyn.

TWORZENIE NOTY KSIEGOWE]

1. Najprostsza Nota ksiegowa sprzedazy jest wtedy, gdy w_konfiguracji programu nie wigczono

zadnych ustawied. Nota ksiegowa tworzona jest z wykorzystaniem pkt. 4 tzn. z

wykorzystaniem szablonu zawartego w Ustawieniach — Pozostate- Konta Fk — noty ksiegowe;j
z zaktadki 1 /Konta Noty/.

Sprzedaz /zesp6t 7/ ustalany jest wg warunkdéw zmiennej o nazwach war0 .. warl4.

Wartosci podatku wg stawek ustalane sg wg zmiennych o nazwach pd0 .. pd10.

Wartos¢ sprzedazy netto wedtug stawek podatkowych ustalane s3 wg zmiennych o nazwach
sn0 .. sn10.

Jezeli uzytkownik dodatkowo wtgczy i zadeklaruje konta w Kartotekach towarowych /pkt.2/
to w miejscu zmiennych warl..warl4 pojawig sie konta wprowadzone tam przez Operatora.
Kont Fk moze by¢ tak duzo jak duzo jest kartotek towarowych.

—Hu=-1rd.2
Z 7 Gula cvsk Swiebodzin, 2014-12-28

ul. fo_ k Pr'skie_1Z
66-200 SWIEBODZIN

Nota ksiegowa sprzedazy Nr z dnia 2014-12-28
za okres od: 2014-10-14 do: 2014-12-28

Lp  HNrdok Mazwa Konta Whn Ma

1 020/10/14 ZAKEAD OGOLNOBUDOWLANY Zbigniew . zatkowski 233840
2 0211107114 WILGA Spzo.o. Czestochowa 637,03
3 02010/14 Publiczna Szikota Pedstawowa w o ok Skap 560.00
4 023/10114 ZAKEAD KOMINIARSKEI Eugeniusz Bi ‘e’ i Szemud 563.80
30241014 KOMIN CZAD Bartosz Szyszko _abro 50922
6 023/10/14 ZAKLAD USLUG KOMINIARSKICH Artur b sk’ wicz 156399
7 026/10/114 Schmisdale Z 12ta POLICE 167024
g 214 Zaldad Gospodarki Komunalne) 1 Mieszkaniowe) w Ma ok 4352640
o 028/10114 FRO( @ ewame3p. zo. 0. 3ZCTEM IV 4 82160
10 0011214 SprzedaZ na paragon 12203

11 AKCESORIA KOMP /sprzedaz netto ¢ wvarl — warl4 13171 1420198

1420198

1.'%?1"1323‘3-’6 ¢ pd0 — pdio 22200 314720

13 PTU 8% 2220 41,48

148 Sprzedaz nette opodatk PTU 23% ¢ SR ERYD 302/0 1368346 13 683,46

15 Sprzedaz netto opodatk PTU 8% 30240 ), 518,52 518,52

Suma bilansowa 31 592,64 31 592,64




2. W przypadku, kiedy program Fakturowanie ma wigczone funkcje magazynu, w nocie
dodatkowo pojawiajg sie pozycje: Rozchéd wg cen zakupu, Rozchdd z Magazynu Nr..

Pozostate wtasciwosci noty jak wyzej w pkt.1

Przedsigbiorstw o Handlowo Ustugowe FIDES Spotka z 0.0

Osiedle Luzyckie 39k Swiebodzin, 2014-12-28

56-200 Swiebod zin
tel/fax 68 475 28 28

Nota ksiegowa sprzedazy Nr z dnia 2014-12-28
za okres od: 2014-12-17 do: 2014-12-17

Lp  Nrdok. MNazwa Konto Ma
1 013/12/14 PORADNIA PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZN 201312 <:| .
2 0141214 Stowarzyszenie LGD DZIALAT Z NAMI 201/622 k-ta z Konfiahgntow
informacyjrie 1338,00
Zmienne /pktd/
3 Sprzedaz programiw 021 1087.80
4 UNIZETO, Inne 1023 440
5 AKCESORIA KOMP /sprzedaZ netto <:| war2 - warld 7311 27967
¢ Sprzedaz gotowkowa (bruttoe/ 200/100
7 Rozchod wg c.zak., N: 7361
7 Rozched z Mag.1, N: k-ta z Nazw Magazyndw1 145 86
T wtym: Bw -przvg.sprzetu dla Klienta
8 PTU23% «Z3 pdo = pd10 222166 320,13
O Sprredaz netto opodatk PTU 23% <= snz-sn10 302/63 139187 139187
Suma bilansowa 3 249,73 3 249,73
Sporzgdzit Sprawdzit Zatwierdzit

3. Nota ksiegowa z Rozchoddw /Dokumentéw Rw. /
Ustawienia — Konfiguracja — Pozostate — Nota ksieg. z dok Rw [Tak/Nie].



STACJA HODOWLL T URASIEMIANLE DWERZAT

SPOLHA T 0. Bydgoszez, 2014-12-31
85-868 BYDGOSICT

Ul ZAMCIYSKO 84

Nota ksiggowa rozchoddw Nr z dnia 2014-12-31
Zakiady Odf: 1Bydgoszer Do 198ydposzer za okres od: 2014-11-01 do: 2014-11-04

Lp My dok. Mazwa konto Win Ma
1 U11i4BN  PREFRZUT DO ODDZIALU SZCEECINEK 25004010 3 233,55
2 UIN4ABY  KOSZTY DEZLART HODOWLI TREODY 5310401110 201,62
3 ZIUIABN  SKOTNICKI STANISELW - ETAT MOCHLE 5310401010 Ritadz Kontrahentow
4 WIA4BY  KOSZTY OGOLNE ZARZADY ZUZVCIE MATERIAROW 550401710 317,11
S WINLBY  KOSZTY OGOLNE ZARFADU ZUZYCIE MATERIALOW 5500401410 19,51
informacyjnis 455519
400 2 JEm stala 455519
7 MASIENIE OBCE GENOMOWE MIEPOPIERANE 7300 2 402,00
% MASIENIE OBCE GENOMOWE POPIER&NE 7300 825,55
3 MATERIALY 33002010 k-tg 2RNG
10 MASIENIE OBCE POPIERANE 7300 662,40
infarmac. 4555,19
10 Rozchsd = Magl MAGAZVN GEOWNY-BYDOOSZCT 31001 538,24
10 Rozchéd z Mag 4 BANK MASIENIATOW. 3301 k-ta z Nazw Mamzyndw
10 Rozchsd & Mag® MAT. ZOOTECH - BANK NASIENLA 31001 121,00
Suma hilansowa 9 110,38 170,38
SporIgdzif SprawiTif Zatwlerd i

7.7 Przelew elektroniczny.

Przelew elektroniczny umozliwia przygotowanie pliku wymiany dla systemu bankowego w ktérym

zawarte bedg kwoty przelewu za dokonane zakupy. Plik tworzymy za wybrany okres w standardzie:

¢ HomeBank
e MultiCash PLI



8. USTAWIENIA

Opcja ta umozliwia ustawienie i zmiane konfiguracji i parametréw systemu, miedzy innymi: danych o

firmie, banku, drukarce, numeracji dokumentéw, stosowania opustéw, cen sprzedazy netto lub brutto,

itp.

8.1 Informacja o Firmie
Opcja ta umozliwia wprowadzenie danych o firmie uzywajgcej system FAKTUROWANIE. Jest to

pieczatka firmy zawierajgca: Nazwe firmy, Miejscowos¢, Nr NIP, NIP dla Faktur wewnatrz
wspolnotowych, Dane Wystawiajgcego, Numery i nazwe dwdch Bankéw. Dane o firmie umieszczane

sg na wszystkich emitowanych wydrukach.

8.2 Konfiguracja programu
Konfiguracja programu zawiera nastepujgce zaktadki: Ustawienia, Drukarki, Numeracja dok., Inne

Zaktadka "Ustawienia" zawiera nastepujace punkty:
Parametry Faktur

- Cena sprzedazy brutto: Tak, Nie,

- Stosujemy opusty: Kwotowe, procentowe; do pozyciji, do faktury, llosciowe do pozycji
- Sumowanie Faktur w pionie Tak, Nie,

- Druk ORYGINAL - KOPIA Tak, Nie,

- Podatek naliczany od: wartosci netto, wartosci brutto,
- Miesieczna numeracja Faktur: Tak, Nie,

- Lagczna numeracja Faktur i Paragonéw: Tak, Nie,

- Format daty sprzedazy: Petna data, Miesigc-rok,

- Wz do Faktury: Tak, Nie,

- Termin ptatnosci Faktur .. dni,

- Faktura z przelewem: Tak, Nie,

- e-Faktury: Tak, Nie,

- aktywna kolumna PTU

Kontrahenci

- Indywidualny cennik: Tak, Nie,
- Kredyt kupiecki: Tak, Nie,

- Staly opust: Tak, Nie,

- Okres fakturowania, Tak, Nie,
- Konta Fk: Tak, Nie,



- Platnicy zbiorczy: Tak, Nie,

- Naliczanie prowizji

Kartoteki towarowe

- Certyfikaty: Tak, Nie,

- Stan normatywny: Tak, Nie,

- llos$¢ w opakowaniu: Tak, Nie,

- Numery katalogowe: Tak, Nie,

- Konta Fk: Tak, Nie,

- Kody kreskowe: Tak, Nie,

- Metoda wyceny zapasow: FIFO, LIFO, Ceny sredniowazonej, HIFO, LOFO, - Miniaturki towarow,

Pozostale

- Dodatkowa tres¢ na Fakturach: Tak, Nie,

- Nota ksieggowa z dokumentéw Rw: Tak, Nie,

- llos¢ magazynéw,

- W "ilosci" miejsca po przecinku,

- W "cena sprzedazy" miejsca po przecinku,

- W "cenie zakupu" miejsca po przecinku,

- Ceny rozchodu wybierane: Automatycznie, Przez Operatora,

- Konta Fk - noty ksiegowej,

- Metoda rozliczania VAT: Memoriatowa (trzeba go ptaci¢ niezaleznie od tego czy Kontrahent zaptacit),
Kasowa (obowigzek podatkowy powstaje z dniem uregulowania catosci lub czesci naleznosci)

- Przypominanie o aktualizacji programy: Tak, Nie,

- Format numeracji dokumentéw magazynowych: nr, nr/rok, nr/miesigc/rok,nr/miesigc/wyrdznik,
nr/miesigc/rok/wyréznik,

Zakfadka "Drukarki" umozliwia dostosowanie wydrukow tekstowych do posiadanej drukarki. W tym
celu nalezy wybrac¢ z listy mozliwych : tryb wydruku, kody polskich liter i kody sterujgce dla drukarki.
Jesli w "Trybie wydruku" wybierzemy wydruk graficzny, wtedy problem ustawienia drukarki zostanie
przejety automatycznie przez komputer. System obstuguje tez drukarki fiskalne. Jesli uzywamy takie
urzadzenie nalezy w punkcie "Drukarka fiskalna" ustali¢ typ drukarki oraz numer portu COM
obstugujgcego potgczenie.

W zaktadce "Numeracja dokumentéow" system zapamietuje numer ostatniego wprowadzanego
dokumentu. System prowadzi numeracje automatycznie. Nastepnym numerem w wystawianym
dokumencie bedzie numer o jeden wigkszy.

W zaktadce "Inne" w polach: Alias Kontrahenci, Alias KIM uzytkownik moze wprowadzi¢ adres bazy
Kontrahentéw i bazy Indekséw materiatowych wspolnie uzywanych przez innych uzytkownikéw firmy.
W ten sposéb mozna zbudowac¢ jedng wspoding baze w firmie, uzywang przez wszystkich

uzytkownikow réznych programéw firmy Fides.



Do pozostatych widocznych ale niedostepnych pdl w systemie majg dostep tylko pracownicy PHU

FIDES. Pola te wypetnia sie tylko w trakcie rozruchu systemu.

8.3 Zabezpieczanie zbiorow

Kolejnym waznym punktem USTAWIEN jest zabezpieczanie zbioréw. Archiwizacji nalezy dokonywag,
tak czesto jak jest to konieczne, co najmniej raz w miesigcu. Jezeli zapisow jest wiele, dostep do
sytemu maja osoby niepowotane, archiwizacji nalezy dokonywa¢ odpowiedni czesto.

ZABEZPIECZANIE ZBIOROW zawiera zaréwno archiwizacje zbioréw jak i przywracanie
zabezpieczonych zbiorow z dyskietki bgdz okreslonego miejsca zapisu. Czynnos¢ te moze wykonac
tylko operator majacy stosowne uprawnienie. Po dokonaniu wyboru ARCHIWIZACJA czy
PRZYWRACANIE wskazujemy miejsce zapisu danych , lub zrédlo danych, (w przypadku
przywracania ). Rozwiniecie ikonki po prawej stronie tytutu : miejsce zapisu, czy zrodto danych, utatwi
mam dotarcie do okreslonego katalogu, w ktérych umiescimy kopie powstatego zbioru lub miejsce, z
ktérego odczytamy zarchiwizowane zbiory. Najczesciej jednak archiwizacji dokonujemy na dyskietke.
W systemie domys$inie przewidziano archiwizacje, do katalogu Moje Dokumenty. Akceptacja
archiwizacji badz przywracania nastepuje poprzez klikniecie OK. Po zakonczeniu operacji wyswietli
sie stosowny komunikat informacyjny. Czestotliwo$¢ nagrywania /zabezpieczania/ zbioréw powinna
wynikaé z ustalonych przez uzytkownika systemu zasad prowadzenia rachunkowos$ci w tym systemu

stuzgcemu ochronie danych i ich zbiorow.

8.4 Programy narzedziowe

Z opcji tej korzystamy tylko w nietypowych, awaryjnych sytuacjach. Przypadkowe wykonanie tych
dziatan jest nieodwracalne, a powr6ét do stanu pierwotnego wymaga odtworzenia uprzednio

zabezpieczonych zbioréw lub interwencji pracownika firmy "Fides".



9. POMOC

9.1 Instrukcja programu

9.2 Sprawdz, czy jest juz nowa wersja...

9.3 Wyslij nam swoje zapytanie

9.4 PHU Fides - strona WWW

9.5 PHU Fides - zdalna pomoc

9.6 O programie
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